JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
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1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi panduan kepada pengguna.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Kemasukan Data, klik butang 1 (Anggaran Terperinci).

[image: image1.png]2 speks - Microsoft Internet Explorer

e tt Vew Fovoles Tooh Help 3

Window

‘73 Menu Utama Sistem Bajet

KERAJAAN NEGERI MELAKA
Menu Utama
SISTEM BAJET

Kemasuanosta | solnggara | proses | petayoan | Loporn |

Anggeran Terperinci

2 ‘SemakiPeraku Anggaren Terperinci
Keluusan Anggaren

Waren Perurtukan

s Makimet Projek

Keluar

&1 ol s © eret





2.2
Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.3
Pada skrin Anggaran Terperinci, klik butang 2 (Perbelanjaan Mengurus).

2.4
Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.5
Klik butang Tambah dan ruangan Tahun akan dipaparkan secara auto. Ruangan Jabatan, Pegawai Pengawal, PTJ/PK, Vot Maksud, Program Aktiviti dan Objek Sebagai boleh dikunci masuk atau menekan CTRL+L untuk membuat pilihan. 

2.6
Setelah mengunci masuk maklumat di chargeline mengikut deraf anggaran terperinci, penguna harus menekan butang Simpan.

2.7
Sekiranya terdapat perubahan butiran atau kesilapan, pengguna masih boleh mengedit maklumat yang telah dikunci masuk dengan menekan butang edit terlebih dahulu.

2.8
Setelah proses edit selesai, pengguna harus menekan butang simpan. Jika terdapat keadaan di mana kesilapan berlaku, maka pengguna boleh menekan butang batal untuk maklumat tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN


